MACHE RECHERCHLE :
LN UN.E. RESPONSABLE COMPTABLE ET PAYE

COOPERATIVE,
HUMAINE ET ECOLOGIQUE

PRESENTATION DE MACHE :

Basée en Loire Atlantique, MACHE (Mouvement pour une Alimentation Coopérative, Humaine et
Environnementale) est une toute nouvelle coopérative qui s’est donnée pour mission de contribuer a
développer la filiere de I'alimentation biologique durable. Elle nourrit un commerce équitable organisé en
circuits les plus courts possibles. MACHE s’inscrit dans le champ de ’économie solidaire et souhaite alimenter
une économie coopérative, écologique et socialement juste.

Composée d’une équipe de trois personnes pour son démarrage (et 4 bient6t avec vous!), elle propose des
services support mutualisés (comptabilité, informatique de gestion, financement, accompagnement métier,
etc.) et fédere un collectif dynamique pour les acteur-ices de la filiere alimentaire biologique & locale
(épiceries bio, restaurants, boulangeries, patisseries etc.).

MACHE est un groupement coopératif en alimentation durable incluant une coopérative d’activité et d’emploi
encore en phase de préfiguration. Elle est incubée par notre coopérative sceur ’Ouvre Boites jusqu’a la fin
2024 pour devenir une SCIC / CAE début 2025.

Alors si vous avez de l’expérience dans la comptabilité, voire dans la gestion et les affaires sociales, que vous
avez une appétence pour contribuer au développement de nouvelles coopératives, ce poste est fait pour vous !

INTIULE DU POSTE | RESPONSABLE COMPTABLE £T PAYE MACHE

Sous la responsabilité de la cheffe de projet, le.a Responsable Comptable produit et supervise les états
financiers de I'entreprise, 'application des normes comptables, en relation avec les tiers.

RELATIONS EXTERIEURES | La Responsable Comptable et Paye représente l'entreprise auprés des partenaires
experts (CAC, expert-comptable, banque...) et des organismes sociaux (URSSAF, Malakoff Humanis, etc.)

MISSIONS ET ACTIVITES :

e Mise en place puis supervision du logiciel ERP de MACH, en lien avec les coopératives alimentaires
au niveau national

e Choix et mise en place des logiciels de comptabilité et paye

e Coordination du choix et "opérationnalité de la paye : gestion en interne de la paye
e Co construction des éléments de contribution avec la cheffe de projets

e Supervision du suivi comptable entrepreneur.es (général et analytique)



e Structuration et déclaration des données de ’entreprise (cl6tures)

e Suivi de la trésorerie et gestion des placements financiers le cas échéant

e Supervision des relations avec les partenaires bancaires

e Controle de gestion, vérification des fournisseurs

e Négociation avec les fournisseurs des entrepreneurs pour mise en place d’un catalogue
e Supervision du point porteurs, en lien avec les chargés d’accompagnement

e Gestion des cotisations sociales, virement des paies, calculs et reglement des sorties et bulletins de
rémunération, intéressement et participation.

e Suivi du sociétariat, notamment externe
e Mise en place et suivi des chéques restaurants
e Mise en place et suivi de l'accord d’intéressement

¢ Mise en place des conventions collectives, en lien avec les services de I'Ouvre Boites et la cheffe de
projets MACHE

o Mise en place et optimisation des process comptables pour la partie structure
¢ Elaboration des bilans financiers des subventions de la CAE, en lien avec la cheffe de projets
e Soutien aux chargé.es d’accompagnement dans les décisions de gestion

PROFIL ATTENDU -

Vous étes diplomé.e a minima Licence en comptabilité et/ou gestion (Bac+3) et avec au minimum 2 a 3 ans
d’expérience. Vos qualités et aptitudes sont la rigueur, ouverture d’esprit, '’écoute et le sens relationnel,
l’organisation, la réactivité. Vous avez le golit de |’efficacité, de la qualité, de la réussite collective. Vous étes

force de proposition et savez communiquer.

Nous mettons 'accent sur Pautonomie indispensable dans ce poste bien que faisant partie d’'une équipe plus
large.

Bien entendu, vous maitrisez les régles et techniques de la comptabilité générale et analytique. Vous
connaissez la réglementation, législation et la fiscalité en vigueur dont la TVA et savez appliquer et faire
évoluer les procédures

Vous affectionnez les outils de gestion type ERP et étes a |'aise avec le numérique.

Enfin, vous maitrisez, les outils bureautiques et informatiques, notamment Excel et si possible ['outil SAGE.
Poste ouvert aux personnes handicapées

Sivous souhaitez rejoindre un environnement stimulant, dans une entreprise solidaire avec beaucoup de sens,
une organisation a taille humaine ot la participation de chacun est importante, alors n'hésitez-plus, rejoignez
cette entreprise. Et si vous connaissez quelqu’un qui connait quelqu’un... qui peut étre intéressé, n’hésitez pas

non plus'!

LIEU 'EXERCICE - L’OUVRE-BOITES - au siége le Grand Bain en centre-ville de Nantes
DATE D'EMBAUCHE PREVUE - poste & pourvoir aussi tot que possible

SALAIRE BRUT MENSUEL - 2800€ brut par mois. Poste en CDI a temps plein. Télétravail (un jour semaine)



Avantages sociaux : Tickets Restaurant, mutuelle obligatoire, intéressement et participation, prime de
vacances

DEPOT DES CANDIDATURES - jusqu’au 23 octobre 2024- CV et lettre de motivation a adresser a la Cheffe de projets de
MACHE : elise.belard@mache.coop

Entretiens prévu le mardi 12 novembre

Votre CV et votre lettre de motivation doivent impérativement étre envoyés au format pdf, en respectant les
noms de fichier suivant : NOM-Prénom_CV / NOM-Prénom_LM



mailto:elise.belard@mache.coop

